Priloga TP - PG
TEHNIČNE ZAHTEVE ZA DIGITALIZACIJO KNJIŽNIČNEGA GRADIVA NUK

1 UVOD

Rezultat digitalizacije je digitalni objekt, katerega bistvene lastnosti so uporabnost (funkcionalnost in uporabna vrednost za končnega uporabnika), dolgoživost (zagotovitev trajnega ohranjanja, dostopa in uporabe) in interoperabilnost (prehodnost med različnimi računalniškimi platformami in programi). 

Digitalni objekt mora vsebovati:

1. originalno, neobdelano reprodukcijo (skenograme), ki je namenjena trajnemu ohranjanju ter omogoča izdelavo kopije prilagojene za uporabo v spletnem okolju;
2. kopijo originalne reprodukcije, ki je optimizirana za uporabo digitalnega objekta v spletnem okolju;
3. metapodatke (deskriptivne, tehnične, administrativne) v standardizirani obliki, ki ustrezajo zahtevam objave digitalnega objekta na spletu in trajnemu ohranjanju.

Izvajalec mora s svojo strojno in programsko opremo ter z ustrezno usposobljenimi zaposlenimi zagotavljati izdelavo vseh treh komponent digitalnega objekta. 

2 PARAMETRI ZA DIGITALIZACIJO

Pri izdelavi ustreznega digitalnega objekta mora izvajalec slediti naslednjim osnovnim parametrom.

	STORITEV
	PARAMETRI

	Izdelava originalne reprodukcije
	

	barvna globina skenogramov
	najmanj 24 bitov

	ločljivost skenogramov
	najmanj 300 dpi

	datotečni format skenogramov
	JPEG 2000 (kompresija 1%), TIFF, JPEG

	Izdelava kopije za uporabo v spletnem okolju
	

	barvna globina skenogramov
	1 bit, 8 bitov, 24 bitov

	ločljivost skenogramov
	120-300 dpi

	datotečni format skenogramov
	PDF, JPEG

	stopnja stiskanja (kompresija)
	10 - 50%

	dodatni postopki obdelave
	poravnava (deskew), obrez (crop), prilagoditev kontrasta in svetlosti, korekcije barv

	Optična prepoznava besedila[footnoteRef:1] [1:  izvajalec mora razpolagati z ustrezno programsko opremo, ki omogoča zajem in optično prepoznavo  alfanumeričnih tiskanih znakov različnih tipov pisav oz .najmanj: latinica, cirilica in gotica.] 

	

	datotečni format prepoznanega besedila
	TXT (UTF-8), PDF (text under image)

	Metapodatki
	

	datotečni format
	XML, XMP

	poimenovanje datotek
	skladno z navodili naročnika ob vsakokratnem razpisu II. stopnje

	metapodatkovni format
	Dublin Core, dLib AP



Ker se zaradi raznolike narave knjižničnega gradiva lahko tehnične specifikacije za izdelavo digitalnega objekta spreminjajo, podrobnejša navodila izvajalcu poda naročnik ob vsakokratnem projektu digitalizacije.
3 ZAHTEVE GLEDE STROJNE OPREME ZA DIGITALIZACIJO

Naročnik razpolaga z raznolikim knjižničnim gradivom. S pomočjo zunanjih izvajalcev namerava digitalizirati predvsem tiskane monografske in serijske publikacije (knjige, časniki, časopisi), slikovno gradivo (fotografije, razglednice, zemljevidi, plakati itd.), rokopisno gradivo (vezano in nevezano) ter gradivo na mikrofilmu in mikrofišu. 

Glede na navedene vrste gradiva mora izvajalec digitalizacije razpolagati z opremo in poznati postopke, ki omogočajo varno in celostno digitalizacijo gradiva, in sicer:

· skeniranje vezanega gradiva, ki mora biti podprto, pod kotom 120º (knjige s tesno vezavo le do kota 90º). V tem primeru mora biti izvedena samodejna izravnava strani, na način, da se izravna besedilo z namenom pridobiti boljši rezultat pretvorbe ter boljše OCR prepoznave;
· skeniranje fotografskega gradiva (fotografije, ki so nalepljene na kartonaste podloge, fotografije na papirju, črno bele ali barvne fotografije velikih formatov, itd);
· skeniranje gradiva, ki ga ne moremo pritisniti na ravno površino brez poškodb (krhko gradivo);
· brezstično skeniranje nevezanega gradiva velikega formata do DIN A0 (pri katerem je zaradi velikosti oteženo rokovanje - zemljevidi, plakati itd);
· skeniranje gradiva na pergamentu;
· skeniranje gradiva na mirko nosilcih (mikrofilm, mikrofiš).

Za digitalzacijo vezanega gradiva na papirju, pergamentu in sorodnih nosilcih uporaba naprav, ki omogočajo avtomatizirano obračanje listov (robotski optični čitalniki) zaradi tveganja poškodb gradiva ni dovoljena!

Vse vrste gradiva je zaradi izogibanja mehanskim in drugim poškodbam potrebno skenirati brez stika s skenirno površino. Za ta namen mora izvajalec razpolagati z opremo, pri kateri je skenirni del ločen od dela, ki podpira gradivo (ang. overhead scanner). Izjemoma in izključno po predhodnem dogovoru z naročnikom je dovoljena: 

· uporaba pretočnih optičnih čitalnikov (ang. sheet-fed scanners) z ali brez funkcije samodejnega podajanja nevezanih listov – za nevezano tiskano gradivo na papirju v zelo dobrem stanju. 

· uporaba plošnih optičnih čitalnikov (ang. flatbed scanner), pri katerih moramo med skeniranjem gradivo pritisniti na skenirno površino - za dobro ohranjene fotografije na papirju, nevezano tiskano gradivo na papirju v dobrem stanju, fotografske negative na steklu, gradivo, ki je zaščiteno s poliestrskimi materiali ter letake in brošure, ki se odpirajo do kota 180 stopinj. 

Izvajalec mora razpolagati tudi z opremo, ki je namenjena digitalizaciji gradiva na mikrofilmu in mikrofišu.

4 ZAHTEVE GLEDE RAVNANJA Z GRADIVOM MED POSTOPKOM DIGITALIZACIJE

Izvajalec mora zagotavljati ustrezne prostore za hranjenje gradiva med postopkom digitalizacije, opremo za varen transport gradiva in zaposlene z ustreznimi znanji za rokovanje s knjižničnim gradivom. 

Pri rokovanju z gradivom med postopkom digitalizacije mora upoštevati naslednja splošna navodila, ki jih lahko naročnik zaradi specifične narave določenega gradiva dopolni z dodatnimi napotki.

Splošno:
· prostor, kjer se gradivo digitalizira, mora biti čist, dovolj velik ter z dovolj velikimi površinami, da lahko varno rokujemo z gradivom;
· pri delu z gradivom večjih formatov uporabljamo obe roki; 
· gradivo mora biti tekom celotnega postopka digitalizacije ustrezno podprto; 
· vedno digitaliziramo samo en predmet naenkrat; 
· gradivo z visečimi pečati moramo takoj po uporabi shraniti v zaščitno embalažo (mape, tulce, škatle…). Pečati morajo biti med digitalizacijo dobro podprti, prekrivanje pečatov ni dovoljeno;
· na gradivo ne pritiskamo; 
· vezano gradivo se ne sme odpirati s silo, uporabljamo knjižna naslonila; vse vezano gradivo mora biti digitalizirano tako, da je obrnjeno z licem navzgor in podprto po celotni površini; 
· gradivo je potrebno po digitalizaciji pospraviti v enakem zaporedju v zaščitne ovoje;
· pri rokovanju s krhkim gradivom je potrebno biti zelo previden;
· gradiva ne prekrivamo s steklom ali pleksi steklom z namenom ravnanja. To velja, ko digitaliziramo umetniška dela, rokopise, fotografije in vse gradivo, pri katerem je večja nevarnost poškodb na površini dokumentov. Zgibanih prilog iz knjig ne odstranjujemo, med digitalizacijo jih previdno razpremo in podpremo z lepenko;
· gradivo listamo na vrhu lista (zgoraj desno), zavihane robove poravnamo;
· gradiva ne označujemo s samolepilnimi listki (še posebej ne krhkega gradiva);
· z gradivom ravnamo s čistimi (umitimi) rokami, brez uporabe krem, losjonov, itd.;
· [bookmark: _GoBack]pri rokovanju s fotografskim gradivom je potrebno uporabljati rokavice.
· hrana, pijača, kajenje ni dovoljeno v prostorih z gradivom; 
· gradiva se ne sme puščati na neposredno osončenem mestu;
· gradivo se prenaša v zaprtih kovinskih zabojnikih, ki se jih založi s peno, gumo ali plastiko, da se gradivo med transportom ne premika.

Vezano gradivo:
· gradivo naj se odpira le do kota 120º (knjige s tesno vezavo le do kota 90º);
· za skeniranje nikoli ne uporabljamo robotskih optičnih čitalnikov s funkcijo samodejnega obračanja listov;
· gradiva po uporabi ne puščamo odprtega;
· večje in težje vezano gradivo podpremo z oporo - knjižnim naslonilom iz penaste gume;
· posamezni listi vezanega gradiva so lahko obteženi s pomočjo obtežilnih trakov.

Nevezano gradivo:
· pri delu z gradivom večjih dimenzij uporabljamo obe roki;
· gradiva ne pregibamo;
· gradivo moramo primerno podpreti;
· za skeniranje ne uporabljamo pretočnih optičnih čitalnikov (ang. sheet-fed scanners);
· viseči pečati, ki jih po uporabi shranimo v zaščitno embalažo (mape, tulci, škatle…), morajo biti dobro podprti.

Fotografsko gradivo:
· pri rokovanju s fotografskim gradivom uporabljamo čiste, gladke bombažne rokavice brez puhastih vlaken;
· ne smemo se dotikati emulzijske strani fotografskega gradiva;
· na plošnem optičnem čitalniku (ang. flatbed scanner) lahko digitaliziramo le dobro ohranjene fotografije na papirju.

